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INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit y demas disposiciones aplicables en la materia, el Area Coordinadora de
Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Nayarit informa las actividades realizadas para
consolidar el Sistema Institucional de Archivos.

En ese tenor, se elabora el Informe Anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, considerando actividades realizadas en el ejercicio 2024, en las que participaron las
Unidades Administrativas que conforman la Auditoria Superior del Estado de Nayarit.

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

El presente informe contempla las acciones que se llevaron a cabo durante el ejercicio 2024 en la
Auditoria Superior del Estado de Nayarit, actividades necesarias para la implementacién de
buenas prdcticas, que contribuyen al acatamiento de la Ley General de Archivos, Ley de Archivos
del Estado de Nayarit y demds disposiciones aplicables en materia archivistica.

Considerando que la Auditoria Superior del Estado de Nayarit, proyecta alcanzar la consolidacidn
del sistema institucional de archivos a través del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el
cual establece los procesos, métodos y buenas practicas archivisticas, para el adecuado
tratamiento de la documentacion generada y/o recibida, en el ejercicio de sus funciones y
atribuciones.

A continuacion, se presentan los resultados del trabajo de gestiéon documental y administracion
de archivos reportadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, a través de la
siguiente tab!a:

FoNeRE |

Coordinacidn

STATUS L -

Elaboracién y La titular de la Coordinacién de Archivos, presentd el Programa Anual de
Aprobacion . del | Atendido de Desarrollo Archivistico, siendo autorizado por el titular de la | Archivos
Programa Anual de Auditoria Superior del Estado de Nayarit, mismo que fue publicado en
Desarrollo Archivistico ) la pagina institucional de la Entidad.
2024,

Y Se efectud la actualizacion de la instalacion e integracién del Grupo | Coordinacidn de
Actualizacion de la : L : ; ;

N Atendido Interdisciplinario, en cumplimento al articulo 48 de la Ley de Archivos | Archivos

Instalau.o‘n e de Nayarit; elaborando Acta de la tercera sesion ordinaria del Grupo
IntegrfiCIon. dEJ. Grupe Interdisciplinario de Archivos en el punto No. 3 del orden del dia, misma
|terdisciplinaric da | que se relaciona la actualizacidn de integracién del GIA de fecha 13 de
ASEN, diciembre de 2023,
Elaboracién y Consta en Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2024 del Grupo | Coordinacién de
aprobacion de las Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de | Archivos
Reglas de Operacién Atendido Nayarit de fecha 25 de marzo de 2024, relacionado en el punto No. 7
de la Integracion del del orden del dia.
Grupo
Interdisciplinario de la
ASEN

Av. del Valle #133, Frace. Ciudad del Valle, Edificio Plaza San Rafael Int. 203, Tepic, Nayarit. C.P. 63157
Teléfonos: (311) 210-02-63, 210-02-64 y 210-02-65
www asen.gob.imx
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. ACTIVIDAE
Actualizacién de los
responzables de
Archivos de Tramite de
cada Unidad
|_Administrativa,

Atendido

ATIVO

- - RES el :
Se elabord la solicitud de ratificacion del nombramiento o revocacién
de asignacion de personal responsable de Archivos de Tramite con el
siguiente Memorandum; ASEN/CGP/CA-02/2024

Coordinacién  de
Archivos

Registro Nacicnal de
Archivos

Atendido

Se efectud el RNA, quedando constancia de inscripcion otorgada a la
Auditoria Superior del Estado de Nayarit con el siguiente CGDIGO DE
REGISTRO: MX/2384/02052024 y Carta responsiva para inscripcién al
Registro Nacional de Archivos.

Coordinacidn de
Archivos

Lineamientos internos
para el fortalecimiento
del Sistema
Institucional de
Archivos en materia de

Parcial

Elaboracion y actualizacion de controles archivisticos, actividad en
proceso ya gue se encuentran en proceso de validacion por parte del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior del Estado
de Navyarit.

Coordinacidn de
Archivos

Gestion Documental.

fndice de expedientes
clasificaclos como
reservados.

Atendido

Realizacién de Indice de expedientes clasificados como reservados por
la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion.
https://www.asen.gob.mx/transparencia/fraccion_45/2023/indiceexp
clasreser16012024,pdf

Coordinacién de

Archivos y Unidad de,
Transparencia y

Acceso a la

Informacidn

Transfereicias
Primarias.

Atendido

Se realizaron transferencias primarias con las siguientes referencias:

1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/014/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/015/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/016/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/017/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/018/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/019/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/020/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/021/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/022/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/023/2024 del 12 de marzo de 2024
2 cajas con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/024/2024 del 12 de marzo de 2024
2 cajas con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/025/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/027/2024 del 12 de marzo de 2024
1 caja con Oficio/ASEN/AEF/DAFM/028/2024 del 12 de marzo de 2024
14 cajas con Oficio/ASEN/AED-14 Bis/2024 del 12 de marzo de 2024

1 caja con Oficio/ASEN/AED-15/2024 del 12 de marzo de 2024

8 cajas con Oficio/ASEN/AEF/37-Bis/2024 del 09 de abril de 2024

5 cajas con Oficio/ASEN/AEF/38/2024 del 09 de abril de 2024

Archivos de Tramite
y Archivo de
Concentracidn.

Transferencias
Secundarias.

Parcial

No se realizaron transferencias secundarias en el ejercicio 2024; ya que
estd en proceso de validacidn el lineamiento para la disposicién de baja
documental del acervo de la Auditoria Superior del Estado de Nayarit;
cabe mencionar que la Auditoria Superior del Estado de Nayarit estd
implementando politicas y estrategias de preservacion que permitan
conservar los documentos histdricos.

Archivo de
Concentracién

Actualizar inventarios
generales.

Atendido

Se realizd inventario general de las diversas dreas donde se encuentra
designado el archivo de concentracién (fotocopiado, oficina pasillo a
sistemnas, anexo oficina auditora, archivo general).

Archivo de
Concentracion

Actualizar el Cuadro

General de
Clasificacion
Archivistica y el
Catdlogo de
Disposicion
Documental,

Atendido

Se actualizé el Cuadro General de Clasificacién Archivistica para el
ejercicio 2024, quedando constancia en la primera sesion ordinaria
2024 del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior
del Estado de Nayarit de fecha 25 de marzo de 2024, relacionado en el
punto No. 3 del orden del dia.

Vinculado en el siguiente link:
https://www.asen.gob.mx/s2018/varios/archivos/CUADRO_GENERAL
_DE_CLASIFICACION_ARCHIVISTICA.pdf

Coordinacién de
Archivos

Elaboracion de las
Fichas Técnicas de
Valoracion
Documental.

Atendido

Elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracién Documental quedando
constancia en la primera sesién ordinaria 2024 del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de
Nayarit de fecha 25 de marzo de 2024, relacionado en el punto No. 4
del orden del dia.

Coordinacién de
Archivos y Archivos
de Tramite

Av. del Valle #133, Fracc. Ciudad del Valle, Edificio Plaza San Rafael Int. 203, Tepic, Nayarit. C.P. 63157
Teléfonos: (311) 210-02-63, 210-02-64 y 210-02-65
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Vinculado en el siguiente link:

chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.asen.go
b.mx/s2018/varios/archivos/FICHAS_TECNICAS_DE_VALORACION_DO
CUMENTAI..pdf

Av. del Valle #133, Fracc. Ciudad del Valle, Edificio Plaza San Rafael Int. 203, Tepic, Nayarit, C.P. 63157
Teléfonos: (311) 210-02-63, 210-02-64 y 210-02-65

www.asen.gob.mx

Elaboracién de la primera sesion ordinaria 2024 del Grupo | Coordinacién de
Atendido Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de | Archivos
: Navyarit de fecha 25 de marzo de 2024, relacionado en el punto No. 4
Actualizacion de |a del orden del dia.
Guia Simple de
Archivos. Vinculado en el siguiente link:
chrome-
' extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.asen.go
! b.mx/s2018/varios/archivos/GUIA_DE_ARCHIVO_DOCUMENTAL.pdf
Aprobacidn del Cuadro / Se realizd la aprobacion en la pri‘mera sesién ordinaria 2024 del Grupo | Coordinacién de
General de Atendido Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de | Archivos y Grupo
Clasificacion Navyarit de fecha 25 de marzo de 2024, relacionado en los puntos No. 3 | Interdisciplinario de
Archivistica y Cataloge. y 5 del orden del dia. Archivo
de Disposicién
Documental.
Publicacisn del (;uadro Se realizo la publicacién en tiempo y forma quedando constancia en el | Coordinacidn de
General de Atendido siguiente link: Archivos
Clasificacion https://www.asen.gob.mx/s2018/archivos.html
Archivistica, del y en el portal oficial de Instituto de transparencia y acceso a la
Catdlogo de informacion del Estado de Nayarit
Disposicion
Documental,  Fichas
Técnicas de Valoracién
Documental y la Guia
Simple de Archivos,
Se generaron mesas de trabajo con los responsables de los archivos de | Coordinacién de
tramite de las dreas administrativas de la institucion, relacionadas con | Archivos
los siguientes Memorandums:
Revisién a los Archivos Memorandum: ASEN/CGP/CA-04/2024, de fecha 15 de marzo del 2024
de Tramite. Atendido Memorandum: ASEN/CGP/CA-05/2024, de fecha 15 de marzo del 2024
Memorandum: ASEN/CGP/CA-06/2024, de fecha 15 de marzo del 2024
Memaorandum; ASEN/CGP/CA-07/2024, de fecha 15 de marzo del 2024
Memorandum: ASEN/CGP/CA-08/2024, de fecha 15 de marzo del 2024
En proceso; para el ejercicio 2024 no se realizaron bajas documentales, | Coordinacién  de
se tiene actualizado un inventario de documentacion para eliminacién. | Archivos, Archivo de
Ralas dbcumentales, Parcial (Bajas) Concentracion y
Grupo
Interdisciplinario de
I Archivo
S Se efectud reacomodo y numeracién del archivo de concentracién que | Archivo de
Organizacién de . ol ) " ; -
expedientes que se Parcial se encuentra en la of|c1'na del pasillo a sistemas y !.ISO para archivo del | Concentracion
. anexo a la oficina auditor. Con fecha 20 de noviembre de 2024, se
encuentran en Archivo £ T e .
A oneEErd5h. realizo sol_lcutud de un _espacuo fisico 'adecuado y de m.o‘blllarlo para la
; conservacion de expedientes en archivo de concentracién.
Se realizé la digitalizacién de 526 recopiladores de auditoria integrado | Archivo de
Atendido en 130 cajas. Concentracion
Digitalizacion de
expedientes para
archivo.
Febrero 2024 21 84 2013
Marzo 2024
4
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Abril 2024

2013

Mayo 2024 22 91

Junio 2024

Julio 2024 12 40 2012-2013

6 14 2012-2013-2014

Agosto 2024

Septiembre 2024 21 83 2012-2013

Octubre 2024 25 116 2013-2014

Noviembre 2024 23 98 2011-2012-2013

Diciembre 2024 N/G N/G N/G

TOTAL 130 526

Digitalizacion de la
fiscalizacién en
proceso

Atendido

Apoyo a las éreas auditoras y administrativas en el proceso de
digitalizacion de documentos, realizacion de 3,399,933 documentos.

Archivo
Concentracién

de

Programacion  anual
de las sesiones
ordinarias del grupo
interdisciplinario  del
Sistema  institucional
de Archivos de la
ASEN.

Atendido

Se realizé la primera sesién ordinaria, documentada con acta de sesién
ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Auditoria Superior del
Estado de Nayarit de fecha 25 de marzo de 2024.

Coordinacién
Archivos

de

Préstamo de
expedientes para
consulta interna de la
institucidén

Atendido

Realizacién de préstamos de'expedientes relacionado con las siguientes
referencias:
e 14 tomos por el periodo 2010-2023 de cuentas publicas del
Poder Ejecutivo con Oficio ASEN/DAFOPA//EE.34-AP/OCI-
01/2024 del 29 de febrero de 2024
° 12 tomos de avances de gestidon financiera de
ayuntamientos por el ejercicio 2023 con Memo
ASEN/DMA/01/2024 del 05 de marzo del 2024
° 4 tomos de avances de gestion financiera de la Comision de
Derechos Humanos por el ejercicio 2023 con Oficio
ASEN/AF/DAFOPA//EA.01/0CI-01/2024 del 10 de abril de
2024
° 3 tomos por el periodo 2013-2015 del municipic de Tepic
con Memo/DGAJ-DG/2356/2024 del 22 de noviembre del
2024,

Archivo
Concentracion

de.

Capacitaciones ¥
asesorias en materia
de archivos

Atendido

Diplomado en Gestién documental y administracidon de archivos,
impartido por el Archivo General de la Nacién (AGN), con la
participacion del Gobierno del Estado de Nayarit, el Consejo local de
Archivos del Estado de Nayarit, Universidad Auténoma de Nayarit y el
Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacidn. 12 de abril al 30
de agosto de 2024

Ponencia: La titular de la Coordinacién de Archivos de la Auditoria
Superior del Estado participd en el marco de la semana archivistica con
el tema de Rendicién de Cuentas y la Importancia de los Archivos
Institucionales, 11 de junio de 2024.

Reuniones virtuales: Sesién informativa de la Guia de Implementacion
del SAGA.

Capacitacién con integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
impartida por el titular de la Direccion del Archivo General del Estado
de Nayarit y presidente del Consejo Local de Archivos del Estado,
relacionadas con la importancia e impulso al cumplimiento de la Ley
General y Local de Archivos con fecha 28 de agosto de 2024,
Capacitacién con personal responsable de los Archivas de Tramite,
impartida por el titular de la Direccién del Archivo General del Estado
de Nayarit y presidente del Consejo Local de Archivos del Estado,

Coordinacién
Archivos

Av. del Valle #133, Fracc. Ciudad del Valle, Edificio Plaza San Rafael Int. 203, Tepic, Nayarit. C.P. 63157
Teléfonos: (311) 210-02-63, 210-02-64 y 210-02-65
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s con la importia e ipulso al cmllmlen d la Lev
General y Local de Archivos con fecha 10 de septiembre de 2024,
Lista de asistencia.

Durante el transcurso del afio 2024, se llevaron a cabo las actividades necesarias para la
implementacién de buenas précticas, con el fin de garantizar y fomentar la cultura archivistica y

el acceso a la informacion.
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Validd

'Hy[ic. Salvador Navarro Ochoa
Coordinador General de Planeacién
de la Auditoria Superior del Estado de Nayarit

Tepic, Nayarit a 15 de enero de 2025.
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