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ACTA RELATIVA AL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE OFERTAS DE LA LICITACIÓN PÚBLICA  No. ___/DA/AD/001/2016, RELATIVA A LA ADQUISICIÓN DE _______________________ DEL MUNICIPIO DE ____________


En el Municipio de ____________, Estado de Nayarit, reunidos en la Sala de Juntas de la Dirección de _________, ubicado en el ______________________, en la calle _______________, Colonia ____________, ____________, Estado de Nayarit,  siendo las _____ horas del día ______ de _______ del año 2016, los CC. _______________________________________________Con fundamento en lo dispuesto por los artículos 1, 3, 4 fracción IV, 27 fracción I, 38, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Almacenes del Estado de Nayarit (en adelante la Ley), se lleva a cabo el ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE OFERTAS DE LA LICITACIÓN PÚBLICA No. _____/DA/AD/___/2016, relativa a la ADQUISICIÓN DE ____________DEL MUNICIPIO DE ____________, los cuales serán distribuidos en ___________________, ubicado en el ______________, número ____, Colonia los ________ ____________, Estado de Nayarit, mismo que se desarrolló conforme al siguiente:


ORDEN DEL DÍA

1. Declaratoria de Inicio del Acto.
2. Lectura al Registro de Asistencia al acto.
3. Declaratoria de Asistencia del número de licitantes.
4. Presentación de Propuestas Técnicas y Económicas.
5. Apertura de Propuestas Técnicas.
6. Revisión Cuantitativa de Propuestas Técnicas.
7. Declaratoria de Aceptación o Desechamiento de Propuestas Técnicas.
8. Apertura de Propuestas Económicas.
9. Revisión Cuantitativa de Propuestas Económicas.
10. Declaratoria de Aceptación o Desechamiento de Propuestas Económicas.
11. Lugar, fecha y hora para la Comunicación del Fallo.

DESARROLLO DE LA SESIÓN

Se desarrolla esta sesión con fundamento en el artículo 42 de la Ley, conforme a lo siguiente:

1. Declaratoria de Inicio del Acto.

El Presidente del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de ____________ (en adelante el Comité), realiza la declaratoria formal del acto, siendo las ______horas del día _______ del mes de _________ de 2016, se declara formalmente iniciado el Acto de Presentación y Apertura de Ofertas de la Adjudicación Directa No. ___/DA/AD/001/2016, relativa a la PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES PARA LOS VEHÍCULOS DEL MUNICIPIO DE ____________

2. Lectura al Registro de Asistencia al acto 

El Presidente del Comité instruye al secretario ejecutivo, para que pase lista de asistencia a los miembros del Comité, quedando validado que existe el quórum legal para desarrollar la siguiente sesión, ya que se encuentran presentes los CC._________________ en su carácter de Presidente y Director de Administración, _________________Vocal y Tesorera Municipal, _____________, Vocal y Director de __________, C. ___________Vocal y Director de ____________, _______________, Vocal y Asesor Jurídico, ________________, Vocal y Contralor Municipal,______________, Secretario Ejecutivo y Responsable del ____________de Adquisiciones y C. ________________, Responsable del __________y Representante del Área Usuaria.

3. Declaratoria de Asistencia del número de licitantes 

El Presidente del Comité, solicita al secretario ejecutivo informe a este comité cuales son los licitantes inscritos a este procedimiento. 

El secretario ejecutivo declara en voz alta da el registro de los licitantes que se encuentran presentes para este acto los cuales son:

	LICITANTE
	REPRESENTANTE LEGAL

	1. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	

	2. ________________ 2, S.A. DE C.V.
	

	3. ________________ 3, S.A. DE C.V.
	




Así mismo, se hace constar que se recibieron los sobres cerrados que contienen las propuestas en tiempo y forma señalados en la invitación de mérito.

4. Presentación de Propuestas Técnicas y Económicas. 

Se instruyó al Secretario para que presente las Propuestas de los licitantes participantes, quedando de la siguiente forma:

	LICITANTE
	PROPUESTA TÉCNICA
	PROPUESTA ECONÓMICA
	OBSERVACIONES

	1. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	SI PRESENTA
	SI PRESENTA
	(EN CASO DE QUE EXISTA ALGÚN COMENTARIOS SOBRE LA FORMA DE PRESENTACIÓN DE LOS SOBRES)

	2. ________________ 2, S.A. DE C.V.
	SI PRESENTA
	SI PRESENTA
	(EN CASO DE QUE EXISTA ALGÚN COMENTARIOS SOBRE LA FORMA DE PRESENTACIÓN DE LOS SOBRES)

	3. ________________ 3, S.A. DE C.V.
	SI PRESENTA
	SI PRESENTA
	(EN CASO DE QUE EXISTA ALGÚN COMENTARIOS SOBRE LA FORMA DE PRESENTACIÓN DE LOS SOBRES)



De lo anterior, se aceptan los sobres de los licitantes participantes sin ningún comentario al margen. 

5. Apertura de Propuestas Técnicas 

Se Aperturan los sobres de las Propuestas Técnicas de los licitantes invitados, con el fin de verificar que dentro del mismo se cuente con la información solicitada en la invitación de merito, quedando como sigue:

	Documento solicitados en la Propuesta Técnica
	LICITANTE 1
	LICITANTE 2
	LICITANTE 3

	ORIGINAL Y COPIA SIMPLE PARA COTEJO DE:

	a. Ultima declaración fiscal anual presentada respecto del año fiscal inmediato anterior y declaración fiscal parcial del mes inmediato anterior.
	
	
	

	b. Escritura Pública de la persona jurídica colectiva, o en su caso, acta de nacimiento de la persona física.
	
	
	

	c. Para el caso de personas jurídicas, en el supuesto de ser representadas, deberá ser mediante poder notarial en el que se otorguen facultades suficientes a quien firme la propuesta para comprometer al “Oferente”. El Poder notarial que se presente deberá estar debidamente registrado ante el Registro Público del Comercio correspondiente
	
	
	

	d. Identificación oficial vigente, con fotografía y firma del “Oferente”, de su representante legal o su apoderado, con facultades suficientes.
	
	
	

	e. Cedula de Identificación Fiscal, Inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes, y en su caso los avisos de cambio o modificación
	
	
	

	ORIGINAL DE:

	a. Currículum general del Licitante, actualizado, rubricado en cada una de sus hojas y firmado por él, su representante legal y/o apoderado con facultades suficientes, y que deberá contener una relación de los principales clientes y de sus principales logros y experiencias
	
	
	

	b. La descripción detallada de los bienes descritos en los términos del ANEXO UNO, que se encuentra en la “Invitación”
	
	
	

	c. La manifestación, bajo protesta de decir verdad, que el “Oferente” en caso de resultar adjudicado, garantizará el cumplimiento del contrato en términos del artículo 32 fracción de la Ley.
	
	
	

	d. Manifestación de los servicios agregados que sin costo alguno ofrece el oferente.	Comment by Pedro A. Echeverría G.: FUNDAR Y MOTIVAR
	
	
	

	e. Escrito de Manifestación bajo protesta de decir verdad, que el Licitante no se encuentra en ninguno de los supuestos que estipula el artículo 34 de la Ley.
	
	
	



Acto seguido se procederá al análisis de la propuesta técnica a efecto de determinar si cumplen con los requisitos establecidos en la invitación, por lo que en estricto orden y de conformidad con el registro de asistencia, se procede al análisis de la oferta técnica y aspectos administrativos presentados. 

6. Revisión Cuantitativa de Propuestas Técnicas

Una vez verificado en el punto anterior, que los licitantes presentan la documentación solicitada, se inicia por parte de este Comité la Revisión Cuantitativa de los documentos presentados:

	LICITANTE
	DOCUMENTACIÓN TÉCNICA
	DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA
	OBSERVACIONES

	1. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	En uso de la palabra el representante del Área Usuaria manifiesta después de haber analizado de manera minuciosa la propuesta técnica presentada por el oferente, se desprende que esta cumple con los requisitos establecidos en el oficio de invitación, así como en las especificaciones técnicas solicitadas
	En uso de la palabra, el Área Jurídica, manifiesta que el oferente, cumple con los requisitos legales solicitados en la invitación respectiva.

En uso de la palabra el representante del Área Financiera, manifiesta que: derivado del análisis a la documentación financiera presentada por el proveedor, cuenta con la capacidad financiera y económica para atender el requerimiento y cumplimiento del contrato, en el cual se aprecia en sus estados financieros contar con el capital contable suficiente para hacer frente al requerimiento solicitado por el Municipio.

En uso de la palabra, el representante de la Contraloría Interna, manifiesta que la propuesta técnica, la documentación legal y administrativa, presentada por el licitante, cumple con los requisitos Legales establecidos en la invitación de la presente Adjudicación Directa.
	(EN CASO DE QUE EXISTA ALGÚN COMENTARIOS)

	2. ________________ 2, S.A. DE C.V.
	En uso de la palabra el representante del Área Usuaria manifiesta después de haber analizado de manera minuciosa la propuesta técnica presentada por el oferente, se desprende que esta cumple con los requisitos establecidos en el oficio de invitación, así como en las especificaciones técnicas solicitadas
	En uso de la palabra, el Área Jurídica, manifiesta que el oferente, cumple con los requisitos legales solicitados en la invitación respectiva.

En uso de la palabra el representante del Área Financiera, manifiesta que: derivado del análisis a la documentación financiera presentada por el proveedor, cuenta con la capacidad financiera y económica para atender el requerimiento y cumplimiento del contrato, en el cual se aprecia en sus estados financieros contar con el capital contable suficiente para hacer frente al requerimiento solicitado por el Municipio.

En uso de la palabra, el representante de la Contraloría Interna, manifiesta que la propuesta técnica, la documentación legal y administrativa, presentada por el licitante, cumple con los requisitos Legales establecidos en la invitación de la presente Adjudicación Directa.
	(EN CASO DE QUE EXISTA ALGÚN COMENTARIOS)

	3. ________________ 3, S.A. DE C.V.
	En uso de la palabra el representante del Área Usuaria manifiesta después de haber analizado de manera minuciosa la propuesta técnica presentada por el oferente, se desprende que esta cumple con los requisitos establecidos en el oficio de invitación, así como en las especificaciones técnicas solicitadas
	En uso de la palabra, el Área Jurídica, manifiesta que el oferente, cumple con los requisitos legales solicitados en la invitación respectiva.

En uso de la palabra el representante del Área Financiera, manifiesta que: derivado del análisis a la documentación financiera presentada por el proveedor, cuenta con la capacidad financiera y económica para atender el requerimiento y cumplimiento del contrato, en el cual se aprecia en sus estados financieros contar con el capital contable suficiente para hacer frente al requerimiento solicitado por el Municipio.

En uso de la palabra, el representante de la Contraloría Interna, manifiesta que la propuesta técnica, la documentación legal y administrativa, presentada por el licitante, cumple con los requisitos Legales establecidos en la invitación de la presente Adjudicación Directa.
	(EN CASO DE QUE EXISTA ALGÚN COMENTARIOS)




7. Declaratoria de Aceptación o Desechamiento de Propuestas Técnicas 

Con base en la Revisión y análisis anterior se Declara la aceptación de las Propuestas Técnicas de los siguientes Licitantes:

	LICITANTE
	PROPUESTA TÉCNICA

	1. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	Se acepta su propuesta

	2. ________________ 2, S.A. DE C.V.
	Se acepta su propuesta

	3. ________________ 3, S.A. DE C.V.
	Se acepta su propuesta







8. Apertura de Propuestas Económicas.

Acto seguido se Aperturan los sobres de las Propuestas Económicas de los licitantes, resultando lo siguiente:

	LICITANTE
	PROPUESTA ECONÓMICA

	1. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	$_________ (_____________ __/100 M.N.)

	2. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	$_________ (_____________ __/100 M.N.)

	3. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	$_________ (_____________ __/100 M.N.)




9. Revisión Cuantitativa de Propuestas Económicas

En este momento se realiza la Revisión Cuantitativa de las propuestas Económicas presentadas por los Licitantes, conforme a lo siguiente:

	Aspectos Generales solicitados en la Propuesta Económica
	LICITANTE 1
	LICITANTE 2
	LICITANTE 3

	a. TIEMPO DE ENTREGA: El servicio se empezará a suministrar a partir del primero de enero hasta el ___de ___________ de 2016 de acuerdo a las requisiciones que le haga llegar el titular del área del Municipio, a través de los controles que al efecto se establezcan
	
	
	

	b. LUGAR DE ENTREGA: Serán Suministrados en el domicilio del prestador de servicios, ubicado en ________ número _______, Colonia __________________________, Estado de Nayarit.
	
	
	

	c. FORMA DE PAGO: El H. Ayuntamiento se compromete a pagar las facturas relacionadas a la adquisición descrita; dentro  de _____ días _______ las cuales serán pagadas posterior a la entrega-recepción de la factura ante la Dirección de ___________del Ayuntamiento por parte del Proveedor. No se otorgara ningún anticipo
	
	
	

	d. VIGENCIA DE PRECIOS: La vigencia de precios deberá ser de _________ días ________.
	
	
	

	e. LOS PRECIOS UNITARIOS, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, sin desglosar, así como los demás descuentos y cargos que, en su caso resulten aplicables. (El precio  expresado en moneda nacional)
	
	
	

	f. EL IMPORTE TOTAL NETO DE LA PROPUESTA, con número y letra
	
	
	

	g. LA INDICACIÓN EXPRESA DE QUE LOS PRECIOS OFERTADOS INCLUYEN EL IVA
	
	
	




10. Declaratoria de Aceptación o Desechamiento de Propuestas Económicas 

Con base en el punto anterior, este Órgano Colegiado Declara la Aceptación de las propuestas económicas de los siguientes licitantes:

	LICITANTE
	PROPUESTA ECONÓMICA

	1. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	$_________ (_____________ __/100 M.N.)

	2. ________________ 2, S.A. DE C.V.
	$_________ (_____________ __/100 M.N.)

	3. ________________ 3, S.A. DE C.V.
	$_________ (_____________ __/100 M.N.)




11. Lugar, fecha y hora para la Comunicación del Fallo.

Este Comité comunica a los presentes que el Acto de Comunicación del Fallo será el próximo ____ de ____________ del presente año, a las ______ horas, en la __________________ ubicada en ____________________________________.


Habiéndose agotado los puntos del día de la presente, se cierra el presente acto siendo las ________ horas del día _____ de _______ de 2016, firmando al calce y al margen los participantes, para los efectos legales a que haya lugar.


COMITÉ DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIÓN DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL 
MUNICIPIO DE ____________, ESTADO DE NAYARIT 2014 – 2017

			PRESIDENTE
	
	VOCAL

	








	
	









	NOMBRE Y CARGO
	
	NOMBRE Y CARGO

	VOCAL
	
	VOCAL

	
	
	

	NOMBRE Y CARGO
	
	NOMBRE Y CARGO

	SECRETARIO EJECUTIVO
	
	REPRESENTANTE DEL ÁREA USUARIA

	
	
	

	NOMBRE Y CARGO
	
	NOMBRE Y CARGO



LICITANTES PARTICIPANTES

	LICITANTE
	REPRESENTANTE LEGAL
	FIRMA

	1. ________________ 1, S.A. DE C.V.
	
	

	2. ________________ 2, S.A. DE C.V.
	
	

	3. ________________ 3, S.A. DE C.V.
	
	




---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------FIN DEL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE OFERTAS DE LA LICITACIÓN PÚBLICA No. _____/LP/____/2016, RELATIVA A LA ADQUISICIÓN DE ___________________________________DEL MUNICIPIO DE ____________, ESTADO DE NAYARIT 2014-2017----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ACTA DE APERTURA __________________ DEL COMITÉ DE  ADQUISICIONES Y SERVICIOS DEL 
MUNICIPIO DE ____________, ESTADO DE NAYARIT 2014 - 2017
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