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o

¢ QUEES?

Autoridades entrantes primer acto relevante: RECEPCION
Autoridades salientes ultimo acto relevante: ENTREGA

ENTREGA-RECEPCION

Es el INICIO DE UN PROCESO en el que las autoridades
salientes con APEGO A SUS OBLIGACIONES informan a las

nuevas autoridades municipales sobre el ESTADO QUE
GUARDA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL.”



OBJETIVOS

Facilitar el cumplimiento de la Ley es el objetivo principal de esta guia,
brindando a las autoridades municipales entrantes y salientes, la
informacion y documentacion necesaria que requiere la transicion de las
administraciones municipales.

Proporcionar una guia para que los cambios de administracion sean
expeditos y de utilidad a la administracion entrante, que permitan utilizar
la informacion como base para la elaboracion de diagndsticos en el
proceso de planeacion del programa de trabajo de las nuevas autoridades.

Normar la informacion minima indispensable a entregar y el uso de los
modelos de actas y sus Anexos en la celebracion de |la entrega-recepcion
en cualquier otra época que ocurran los cambios de administracion,
gestion o encargo.



MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. (articulo 115)

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT. (articulo 115)

LEY MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE NAYARIT. (art. 39-entrega patrimonio-inventario fisico;
art. 44-entrega-recepcion; art. 45 documentacion que debe contener; articulos 46,47,48-
actas circunstanciadas y dictamen)

LEY DEL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE NAYARIT. (articulo 7-
competencia; articulo 46-objeto de la fiscalizacion)

LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE NAYARIT. (art.
237-responsabilidades de delitos y faltas oficiales que cometan en su gestion; art. 243
exigencia de la responsabilidad durante su ejercicio mas un aifo posterior)



NORMAS GENERALES PARA LA REALIZACION DEL ACTO DE
ENTREGA-RECEPCION

Primera.- Es obligacion del Ayuntamiento saliente hacer la entrega de la informacién que contenga la situacién que guarda la
administracion municipal en los términos que se senalan en el articulo 45 de la Ley Municipal, a quien legalmente deba de
sustituirlo.

Segunda.- Correspondera al Congreso del Estado asistir como observador para conocer directamente los actos de entrega —
recepcion. (articulo 44; Ley municipal).

Tercera.- Correspondera a la Direccién de Contraloria Interna y Desarrollo Administrativo del municipio, participar en la
entrega-recepcion de la dependencia y entidades de la administracién municipal. (articulo 119 fraccion xi; Ley municipal).

Cuarta.- El Sindico del Ayuntamiento entrante elaborara acta circunstanciada de la entrega-recepcion, la cual deberd ser
firmada por los que intervinieron y se proporcionara copia certificada a los integrantes del Ayuntamiento saliente que
participarony al representante que el Congreso del Estado haya designado. (articulo 46; Ley Municipal).

Quinta.- El Ayuntamiento entrante designara una comisidn que se encargara de analizar el expediente integrado con la
documentacién de la entrega recepcién para formular un dictamen en un plazo de treinta dias naturales.

El dictamen se someterd al conocimiento y analisis del Ayuntamiento entrante, el que podra solicitar aclaracion en los
quince dias habiles posteriores. (articulo 47; Ley municipal).

Sexta.- No se liberard al servidor publico saliente de las responsabilidades que en su caso hubiere incurrido durante el
desempefio de su empleo, cargo o comisién, debiéndose hacer constar en el texto del acta administrativa que al efecto se
levante lo siguiente “la firma de la presente acta administrativa de entrega de documentos no libera de responsabilidades
gue pudieran llegar a determinarse con posteridad”. (articulo 48; Ley municipal).



.......CONTINUA NORMAS GENERALES.......

Septima.- Los funcionarios salientes y entrantes deberan presentar con oportunidad y veracidad su declaracién patrimonial
en los términos que sefiala la ley. (articulo 54 fraccion XVIII de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Nayarit).

Octava.- Recomendaciones de forma que deberan contener las actas que integran el expediente protocolario.

Levantar en papel oficial del municipio

Escribir a rengldon seguido y sin sangria

Asentar los niumeros con letra

El acta no debe contener abreviaturas, borraduras o enmendaduras

No se deben dejar espacios, cancelar con guiones los espacios sobrantes de rengldn, asi como los renglones no utilizados.
Dejar un margen izquierdo de 4 cm. Para las firmas y 2 cm. Para el margen derecho.

Las hojas se foliaran en forma consecutiva.

En cada hoja se terminara el ultimo rengldn con guiones, con la frase “pasa al folio nUmero
Al inicio de la siguiente hoja se empezara el rengldn con guiones, con la frase “viene de folio nUmero
Corregir los errores mediante fé de erratas antes del cierre del acta.

Al margen de cada hoja se firmara por los que en ella intervengan.

Al calce del ultimo folio firmara el presidente municipal saliente, el entrante, el representante del H. Congreso del estado y
testigos de asistencia.

Debera tenerse cuidado que las firmas no queden en una hoja por separado. cuando la hoja se haya terminado y
Unicamente falten las firmas, en el Ultimo renglén se anotaran “firmas al reverso”; y en el reverso anotar “viene del
anverso”.

n”

El acta y anexos correspondientes deberdn ser firmados en forma autografa.



PROGRAMA DE CIERRE DE GESTION PARA LAS AUTORIDADES (ACCIONES Y
SUGERENCIAS PARA LA OPORTUNA ENTREGA-RECEPCION)

Administracion
Monto estimado de participaciones
Preparar los libros de sesiones de cabildo
Plantilla y expediente de personal
Concentrar y clasificar convenios y contratos
Actualizar inventarios

Contabilidad

Estados de Origen y Aplicacion de Recursos
Estados Financieros y copias de informes de avances de gestidn del ejercicio.
Copias de las Cuenta Publicas primero y segundo semestre

Informe al 30 de agosto de ingresos obtenidos, montos ejercidos y saldos de partidas
autorizadas.

Preparar documentacién sobre observaciones y recomendaciones del OFS de ejercicios
anteriores

Informes de aplicacién de los recursos federales y estatales recibidos

Obra

Programadas, en proceso y terminadas (con expediente técnico unitario para obras por
contrato, por administracién directa y adquisiciones)



PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

|.-Actividades previas
Capacitacion
Integracidon del Comité
Operacion del Comité
Difusion
Il.-Integracidon de la Informacion (Documentacion Financiera y Presupuestal, Documentacion
Patrimonial, Expedientes diversos, Expedientes Fiscales, Programas Federales)
Elaboracion y validacion
Distribucion
[ll.-Acto de entrega-recepcion
Verificacion de la Documentacion
Validacién de la Documentacion
Irregularidades
IV.-Verificacidn Fisica
Recursos Financieros
Recursos Materiales
Recursos Humanos
V.-Informe de resultados



INTEGRACION DE LA INFORMACION

|.-Expediente Protocolario
Il.-Documentacion Financiera y Presupuestal
lll.-Documentacion Patrimonial
IV.-Expedientes diversos

V.-Expedientes Fiscales



EXPEDIENTE PROTOCOLARIO

e |.-Acta solemne de toma de protesta
e ||.-Acta Administrativa de Entrega-Recepcion
e |ll.-Acta Circunstanciada de Entrega-Recepcion



DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

2.1.1Balance General (Conocer la situacion financiera que guarda el municipio)

e 2.1.2Arqueo de Caja (Hacer entrega de los fondos de caja al municipio)

e 2.1.3Conciliacién Bancaria (Conciliar dif. entre estado de cuentas bancario y saldo en libros)
e 2.1.4Inversion en valores (Relacionar contratos de inversion a la fecha de entrega)

e 2.1.5Documentos por cobrar (Relacionar todos los documentos que tenga derecho de cobrar)
e 2.1.6Deudores Diversos (Relacionar todas aquellas personas que deben al municipio)

e 2.1.7.Deudores Obras x cooperacion (Relacionar las personas que deban por coop. p/obras)
e 2.1.8Depdsitos y Anticipos (Relacidn de anticipos y depdsitos a la fecha del balance)

e 2.1.9Bienes Muebles (Relacionar por grupos todos los muebles propiedad del municipio)

e 2.1.10Bienes Inmuebles (Relacionar por grupos todos los inmuebles)

e 2.1.11Prestamos Bancarios (Relacionar los prestamos bancarios por pagar)

e 2.1.12Prestamos de Gobierno (Créditos que el municipio tenga con el gobierno)

e« 2.1.13Proveedores (Relacionar los pasivos con los diferentes proveedores del Ayuntamiento)
e 2.1.14Retencidn de Garantias por obras (Fianzas de garantia retenidas a contratistas)

e 2.1.15Multas Federales pendientes de enterar (Fondos pendientes de remitir al Estado)

e 2.1.16lmpuestos por pagar (Relacion de impuestos que a la fecha tenga obligacion de pagar)
e 2.1.17Créditos a largo plazo (Créditos a largo plazo que el municipio tenga a la fecha)



ESTADO DE NAYARIT FORMA 2.1.4
H. AYUNTAMIENTO DE:
BALANCE GENERAL AL:
Numero de | Institucién | Sucursal Plazo Tipo Tasa | Importe [ Otros

Contrato Bancaria de la

Inversién
Observaciones:
ELABORO REVISO TESORERO MUNICIPAL




INSTRUCTIVO DE LLENADO

(FORMA 2.1.4)

Nombre De la forma:

Objetivo:

Origen de la informacién:

FORMULACION

En el Concepto:

H. Ayuntamiento de:
Inversiones en valores al:
Numero de contrato:
Institucién bancaria:
Sucursal:

Plazo:

Tipo:

Tasa:

Importe de :

Otros:
Observaciones:

Elaboro, reviso, Tesorero Municipal:

Inversiones en valores.

Relacionar los contratos de inversiones
alafechade entrega.

Registro contables y contratos de
inversion.

Nombre del Municipio.

Dia, mes y afio del balance.

Numero de contrato de

Nombre de bancaria.

Numero de la sucursal de la institucidon
bancaria.

Fecha de terminacién del contrato.

Clase de inversion.

Porcentaje de rendimiento.

Valor del contrato.

Algun dato adicional que se estime
necesario.

Observaciones adicionales.

Nombre y firmas de las personas que
elaboraron, revisaron y del tesorero
municipal.




..... CONTINUA DOCUMENTACION FINANCIERA'Y
PRESUPUESTAL......

2.2.1Estado de Ingresos y Egresos

e 2.2.2Impuestos (Relacionar diferentes conceptos que componen la cuenta de impuestos)

e 2.2.3Contribuciones especiales ( los diferentes conceptos de contribuciones especiales)

e 2.2.4Derechos (Relacionar conceptos de derechos “mercados, rastro, agua etc.)

e 2.2.5.Productos (Los conceptos relativos ejem. Enajenacion de bienes, arrendamientos)

e 2.2.6Aprovechamientos (Los conceptos relativos ejem. Multas, recargos, donativos etc.)

e 2.2.7Participaciones (Todos los conceptos relativos : Fondo General, Fomento mun. ISAN etc.
e 2.2.8Fondo de Aportaciones Ramo 33 (FISM, FORTAMUN, aportaciones benef. Y prod. Fin.)

e 2.2.9Servicios Personales (Todos los conceptos que componen la cuenta)

e 2.2.10Servicios Generales (todos lo conceptos que componen la cuenta)

e 2.2.11Materiales y Suministros (Todos los conceptos que componen la cuenta)

e 2.2.12Adquisicién de maquinaria, mobiliario y equipo (Los conceptos que componen la cta.)
e 2.2.13Adquisicién de inmuebles (Todos los conceptos que componen la cuenta)

e 2.2.14Construcciones (Todas las obras y su ubicacién)

e 2.2.15Transferencia Subsidios y aportaciones (A escuelas, Hospitales, jubilaciones, funerales)
e 2.2.16Deuda Publica (Lo que corresponda estrictamente a este concepto)

e 2.2.17Estado del ejercicio presupuestal

e 2.3Relacién de Cuentas (Cuentas publicas entregadas al OFS)



PARTICIPACIONES

ESTADO DE NAYARIT FORMA

2.2.7

H. AYUNTAMIENTO DE:

ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS DEL.: (MILES DE PESOS)

NUumero Concepto Acumulado al 31 Del 1 al 15de Acumulado hasta
de Agosto Septiembre el mes

Fondo General

Fondo de Fomento
Municipal

Sobre impuestos estatales
Sobre tenencia o uso de
vehiculos

Impuesto sobre
automoviles nuevos
Otros (especificar)

Total

Observaciones:

TESORERO MUNICIPAL




INSTRUCTIVO DE LLENADO

(FORMA 2.2.7)

Nombre de la forma:

Objetivo:

Origen de la informacion:
FORMULACION

En el Concepto:
H. Ayuntamiento de:

Estado de Ingresos y Egresos:

Namero:

Concepto:

Acumulado:

Del mes:

Acumulado hasta el mes:
Observaciones:

Tesorero Municipal:

Analisis de la cuenta de

Participaciones.

Relacionar los diferentes
conceptos que componen la
cuenta de participaciones.

Registros contables.

Se anotara:

Nombre del Municipio.

Periodo que comprende el Estado
financiero.

Numero del Catdlogo de cuentas
con que se identifica de ingresos.
Nombre de ingresos.

Saldo del 1 de Enero al 31 de
Agosto.

Saldo del 1 al 15 de Septiembre.
Saldo al momento de la entrega.
Alguna observacion que se estime
pertinente.
Nombre vy
Municipal.

firma del Tesorero




DOCUMENTACION PATRIMONIAL

3.1Inventario de Bienes de Almacén (Relacién de bienes de consumo que se
encuentren dentro de almacenes)

3.2Inventario de Bienes Inmuebles (Relacion de bienes raices propiedad del
Ayuntamiento o en posesion del mismo)

3.3Inventario de Bienes Muebles (Relacionar todos los bienes del ayuntamiento
por departamento)

3.3.1Relacién de Resguardos (Bienes en custodia por departamentos)

3.4 Inventario de Expedientes de archivo (Relacion de expedientes)
3.5Inventario de Material Bibliografico (Libros, revistas y mat. Informativo)
3.6lnventario de programas de computacién (Todos los programas)
3.6.1Relacidn de software ( Manuales, sistemas y programas )



INVENTARIO DE BIENES DE ALMACEN

ESTADO DE NAYARIT
H. AYUNTAMIENTO DE:

FECHA:

FORMA 3.1

Descripcién del
Bien

Unidad

ubicacion

Cantidad

importe

Observaciones

ALMACENISTA

JEFE INMEDIATO SUPERIOR

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO




INSTRUCTIVO DE LLENADO

(FORMA 3.1)

Nombre De la forma:
Objetivo:

Origen de la informacion:

FORMULACION

En el Concepto:

H. Ayuntamiento de:
Fecha:

Descripcion del Bien:
Unidad:

Ubicacién
Cantidad:

Importe:
Observaciones:
Almacenista:
Inmediato Superior:

Secretario del Ayuntamiento:

Inventario de Bienes de Almacén

Relacionar los Bienes de Consumo que
se encuentren dentro de los Almacenes
del Ayuntamiento.

Almacén de Materiales del Ayuntamiento.

Se anotaré:

Nombre del Municipio.

Fecha de la entrega.

Denominacion del Bien.

Pieza, caja, juego, etc.

Domicilio.

Numero de Unidades.

Valor de adquisicion o valuacion de
perito.

Anotar alguna situacién que consideren
pertinente (estado, color etc.)

Nombre y firma del que custodia el bien.
Nombre y firma del Jefe del Almacenista.
Nombre y firma del Secretario del
Ayuntamiento.




EXPEDIENTES DIVERSQOS

4.1 Plantilla de Personal (Ver se ajuste a lo autorizado en presupuesto)

4.2 Inventario de Recursos Humanos (Evaluar los recursos humanos)

4.3 Informes de obras (Conocer grado de avances)

4.4.1 Acuerdos de Cabildo pendiente (Acuerdos de cabildos sin finiquitar)
4.4.2 Tramites en proceso (Actividades-acciones en proceso de realizacion)
4.4.3 Juicios en proceso (Juicios en proceso en el momento de entrega)
4.4.4 Contratos (Relacion y clasificacion de contratistas segun situacion)

4.5 Relaciéon de convenios con el Estado y/o la Federacion (Conocer
asuntos del municipio con el Estado y la Federacion)

4.6 Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecucion
(Bienes en custodia o en uso en garantia de créditos a favor por embargos)



PLANTILLA DE PERSONAL

ESTADO DE NAYARIT FORMA 4.1
H. AYUNTAMIENTO DE:
FECHA:
Area de Nombre Plaza Clave Sueldo Régimen [ Horario de | Licencia, Vacaciones y
Adscripcidn del presupues [ Mensual Laboral Trabajo Permiso o | Gratificaciones
Trabajad tal Incapacidad pendiente
or

OFICIAL MAYOR

TESORERO MUNICIPAL




INSTRUCTIVO DE LLENADO

(FORMA 4.1)

Nombre De la forma:
Objetivo:

Origen de la informacion:

FORMULACION

En el Concepto:

H. Ayuntamiento de:
Area de adscripcion
Nombre:

Plaza:

Clave presupuestal:
Sueldo mensual:
Régimen laboral
Horario de trabajo

Vacaciones y gratificaciones:

Oficial Mayor:
Tesorero Municipal:

Plantilla de personal.

Ver que se ajuste a lo autorizado en el
presupuesto.

Unidad administrativa responsable del
control del personal.

Se anotaré:

Nombre del Municipio.

Oficina en la que se desempeiia.

Nombre del empleado.

Puesto que ocupa.

Numero con el que se identifica la plaza
en el presupuesto de egresos.

Cantidad asignada.

Sindicalizado, Confianza, Honorarios etc.
El correspondiente al trabajador.
Personal con vacaciones pendientes de
disfrutar y que se le adeuda alguna
remuneracién que marque la ley.

Nombre y firma del oficial mayor.
Nombre y firma del Tesorero Municipal.




EXPEDIENTES FISCALES

5.1Padrdn de contribuyentes del impuesto predial (Contar con un listado
de contribuyentes por giro)

5.2 Inventario de formas valoradas (Conocer el nimero de formas
valoradas existentes al momento de la entrega)

5.3 Inventario de recibos de ingresos (Dejar constancia de la numeracion
de termino de la administracién saliente)

5.4 Inventario de pdlizas de cheques (Dejar constancia de la numeracion
de termino de la administracién saliente)

5.5 Relacién de rezagos (Relacidn de contribuyentes morosos)

5.6 Relacion de Multas Federales no fiscales pendientes de cobro
(Continuar con el tramite de cobranza que generan ingresos al municipio)



PADRON DE CONTRIBUYENTE DEL IMPUESTO PREDIAL

ESTADO DE NAYARIT
H. AYUNTAMIENTO DE:

FORMA 5.1

FECHA:
Numero Numero de Clave Nombre del Contribuyente Observaciones
Progresivo Cuenta Catastral

ELABORO

TESORERO MUNICIPAL




INSTRUCTIVO DE LLENADO

(FORMA 5.1)

Nombre De la forma:

Objetivo:

Origen de la informacion:
FORMULACION

En el Concepto:

H. Ayuntamiento de:

NUmero progresivo:

Numero de cuenta Yy/o
catastral:

Nombre del contribuyente:
Observaciones:

Elaboro:

Tesorero Municipal:

clave

Padrén de  Contribuyentes  del
Impuesto Predial.

Contar con un listado de
contribuyentes por giros que en forma
ordinaria pagan algun impuesto o
derecho al municipio.

Tesoreria Municipal.

Nombre del Municipio.

Numero que se asigna en forma
progresiva.

Numero que se asigna a cada uno de
los contribuyentes de actividades
comerciales, industriales 'y de
servicios.

Se anota nombre completo del
contribuyente.

Aquella que se estime pertinente.
Nombre y firma de la persona que
realizo el llenado del formato.

Nombre y firma del Tesorero
Municipal.




ACTADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEFCION FORMS 1.2
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== mlaciona otros concepios gue contiens este paguete de= informacion

financi=rs.

Rzlacion de pearsonas gus 2l debsn sl Municipio, Deudorss Diversos ansxo Mo.
28

Analisis de prestamos Bancarios Ansxo Mo, 259

FRalacion de prastamos con instiucionas guoDEmamantales

Aneaxo Mo, 0

Relacion de proveasdoras Anexo Mo, 31

Ralacion de impusstos por pagar Ansxo MNo. 2

Anslisis de Craditos a largo pla=o Anaxo Mo 33

Estados financierms Anexo MNo. =
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Fo . 35
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Rzlacion de scusrdos con 2| Estado wo Fedaracion Anexo Mo. 43

Inventaro de biznes ajpnos o 2n proceso administrativo de sjEcucidn
Anexo Mo, 50




V.- EXPEDIENTES FISCALES

FPadrmon d= contribuy=nt=as del Impussto predial Anexo Mo, 51

Invantano d= formas valormadas Ansxo MNo. 2

Invaentano de recibos de ingraesos Ansxo Mo 53

Ralacion d= rezagos B3 A

Felacion d= multss fademles no fiscales pendisntas de cobro H4

Una ver recihido los documesntos antes citados, 2] Presidentes Municipal nombrg

s o= responsables de varnficar fisiceamants s documeantacion, pidiendo a su waz =

8. AdminiEmoon salient=es, nombrara a los responsables de= ls entrega d= las

difersnties=s arsas

Por parte de |lg. Administtecion entrante fusron designados para la venficacion
a n

25 pErsonas:

55 55

A =u wverz porlg Administracion ssliente =2 designo 8 las siguisniss personas:
55 55

La firms d= la pressnt=e actas administrativa d= sntregae de documantos no lib=srs
de responsabilidades que pudiEran lkegar a determinarss con postendsad.

Habizndo estado de scusrdos con 2l procsdimiznts propussto, ssi como oon
presancia de los documeantos antes descrtos v delegando la verficacion fisics
os funcionanos mancionados, == da por t2minado =] acto d= entrega v =ospocion
d= g Hacisnds, Pablice, Municipsal, sisndo las 57T hor==
d=l dia antes citasdo, fimmando los funcionarnos del Ayuntamiesnto sntrants
sali=2nte qus paricipan 2n = mismmo.

52 58

Tastigo
H. congreso del estado d= Mayant

i
Relacion de parsonas guse =l debsan al Municipio, Deudorss Divarsos anexo Mo,
28
—_—




Analisis de preastamos Bancanos Ansxoo Mo 23

Ralacion de prastamos con instiucionas JuosEmamanitaE=Es

Ansxxn Mo 20

Relacion de provesdoress Anexo Mo, 21

Relacion de impuestos por pagar Ansxo bo. 2

Ansglisi= de Craditos a largo plazo Anasxo Mo 33

Estados financienms Ansxo Mo 3£

Estado=s financiEms [MowvimmiEntos o= ngresos W Egresas) AorEn

ko . 25

.- OCUMENTACION PATHIMOMNIAL

Se antregan todos kos biEsnes mushles = inmuosbhles intsgrantes de ctiio,

cormectamante dantificados con namear de inventaro, conforms a las nomas

vigentes v estan resguasrdados ants 35 s=gun

anexo Mo, T donde == describen pleEnamants su ubicacion v estado

fisico.

Almacsn.-Sa antrega relecion d= sxiztenciss = = slmscsn de=
= = 39 estando las cifras validadas pore

responsable directo del almacan Ansxo Mo 410

A continuaciones reElacionan otros coneepios gue contieEne este paguste:

Inwvaentano de expedientas d= archivao Anexo Mo 1

Invaentarno de maternal bibliografico An=xo Mo. 4=

Inventarno de Programas de Computacion Anexo Mo 43

IN.-EXFEDIENTES CIVERSOS

Anexo Mo L4 == antrega plantills de personsl soutornzsds s

4.5
Lo= sxpadEantes de pErsona sctan b= o resgqusnrdo d=

A continuacion s detallsn otros conoceptos JuE SoOnTEnsEn Es1E paguEltsE!

Informe de obras Ansxo Mo L7
Tramites &n Proocsso Ansexo MNo. L5
Relacion de acusrdos con 2| Estado wo Federacion Ansxo Mo. 44

Inventarno de bienses ajenos o en proceso administrativo de sjecucion
Ansxo Mo, 50

V.- EXFECDIENTES FISCALE S
Padrmn de contribuyentes del Impueasto praedial Anexo Mo 51




Inwvantano de formas valoradas SAns=xo Mo, Laior]
Inwvaentaro de recibos de ingresos Ansxo Mo 53
Ralacion da razagos 53 A
Falacion de mulas federmles no fiecales pe

=
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Una wvar recihbido lbs documantos santes citedo=s, =1 President=s Municipal nombro
g lbs responsahbles de varficar fisicamasnti=s s documeasntacion, pidieEndo 8 su wa=z =5
la . Administracikin salientes, nombrara a los responsables de la sntrega de las
:|f=-'=-"| == SrEss.

Por parte de |l Administracikon =2ntrante fusrmon designados para la varficacion
fizica las siguiantas parsonas:

55 55

A =y waz por g Administracion saliente == designo a las siguisntes parsonas:
55 585

La firmma de la

pressnt= actea asdministrativa de sntrega d=e documanitos no libars
d= responsabilidad=ss qus

pudiEran lkEgara det=rminarss con postendad.

Habizndo estado de scusrdo con =1 pr a:l"ua"r_:- propu=asto, asi como con la
presencia de los documasntos antes :Ia tos v delagando la varficacion fisica 5
o= funcionanos mencionados, == da por terminado =l acto de entregs v recespocion
de lg Haciznds, Publics, Municipsal, siesndo las = horas

del dia antes coisdo, fifmando kbs funcionanos del Ayuntamiento entrants v
sslliznte gque participan =n =1 mismo.

EB E&
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